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Требования к будущей работеТребования к будущей работе

Должность: Специалист по ценным бумагам
Отрасль: Бухгалтерия / Аудит / Экономика предприятия
График работы: полный рабочий день

Опыт работыОпыт работы

2-3 года
Управляющая компания с апреля 2010 по настоящее время
Должность: Ведущий бухгалтер
Ведение учета‚ составление и предоставление отчетности по портфелям клиентов доверительного управления
(физические‚ юридические лица в том числе страховые компании‚ НПФ (пенсионные накопления и пенсионные
резервы)‚ СРО‚ средства пенсионных накоплений ПФ РФ)‚ составление налоговых регистров.
Расчет НДФЛ; ведение участков расчетные (валютные) счета‚ ценные бумаги (обращающиеся/ необращ ц/б‚
инструменты срочных сделок‚ начисление/ выплата процентных доходов); знание нормативной базы налогового и
бухгалтерского учета; опыт ведения нескольких юридических лиц; Взаимодействие со спец депозитариями‚ ФСФР‚
ПФР.

"Вика - Брокер" с июня 2008 по апрель 2010
Должность: Бухгалтер по ценным бумагам
Отражение в бухгалтерском учете  операций по приобретению‚ движению и реализации всех видов ЦБ‚ а также
расходов по приобретению‚ хранению и реализации ЦБ. Расчет НДФЛ по клиентам - сдача ежегодного НДФЛ  по
клиентам. Составление ежеквартального отчета в ФСФР. Работа с фондовым центром - формирование отчетов.
Сверка данных бух. учета с бэк-офисом в разрезе портфелей клиентов.Хорошее знание фондового центра.
Анализ дебиторской и кредиторской задолженности‚ сверка расчетов в части 76 счета. Учет займов‚ начисление
процентов. Начисление з/п и формирование соответствующей отчётности.

ООО "Вираж" с августа 2006 по май 2008
Должность: Бухгалтер
Оформление‚ обработка‚ проведение и контроль первичных документов;

Работа с контрагентами‚ сверка расчетов
‚выставление счетов счетов-фактуров и актов;

Формирование и ведение книги-покупок и книги-продаж ;

Ведение интернет-банка (проведение выписок‚ отправление платежей);

Оформление договоров с подрядчиками;

Контроль над  кредиторской и дебеторской задолженностью.

ООО"Межрегиональный центр землеустройства и оценки" с октября 2005 по июль 2006
Должность: Экономист
начала работу с основания фирмы‚- занималась регистрацией фирмы(составление устава‚ открытие банковских
счетов‚ получение лицензий‚ подбор персонала‚ регистрация в налоговых органах‚ составление договоров и 
приказов‚ составление фин. плана предприятия и т.д.)

ОАО "ФОНДСЕРВИСБАНК" с июля 2005 по октябрь 2005
Должность: Кассир
Работа на компьютерной кассе‚ ведение первичной документации‚ выдача кредитов‚ работа с пластиковыми картами
‚ прием платежей. валютные операции.

Государственное Унитарное Предприятие "Центральный универсальный рынок" с апреля 2003 по июнь 2005
Должность: Экономист 11 разряда
Составление финансового плана предприятия.‚ ежеквартальное составление расшифровок доходов и расходов
.‚ контроль фонда оплаты труда.‚распределение фонда экономии заработной платы‚ расчет заполняемости торговых
мест согласно плана. Ведение первичной бухгалтерии:выставление счетов фактур‚оформление платежных поручений‚
ведение основных средств предприятия.
Была председателем пофсоюзного комитета (составление коллективного
договора предпрития)
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Профессиональные навыкиПрофессиональные навыки

ЗНАНИЕ ПК: Пользователь: Windows' XP; Excel ‚ Word ‚ 1С-Бухгалтерия‚ Интернет‚ ГАРАНТ‚
Консультант.

ОбразованиеОбразование

Основное - высшее
Обнинский Государственный университет атомной энергетики (г. Обнинск) (высшее (специалист))‚ с 2001 по 2006
Специальность: Финансовый менеджемент
диплом

Повышение квалификацииПовышение квалификации

Квалификация: Бухгалтерские курсы (1С:ПРЕДПРИЯТИЯ)
Учебное заведение: Московский авиационный институт (филиал г.

Байконур)
Год получения: 1999
Название курса (экзамена): удостоверение

Дополнительная информацияДополнительная информация

Семейное положение: не замужем

О себеО себе

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА: стрессоустойчивость‚ умение/желание обучаться‚ умение работать в коллективе‚
инициативность‚ коммуникабельность‚ исполнительность‚ пунктуальность‚ вежливость‚ хорошая
дикция.
Немногословна‚ аккуратна и педантична в работе‚ сохранность коммерческой тайны гарантирую уверенно.
Возраст‚ обозначенный в резюме‚ работает только на вероятность положительного решения о выборе
именно моей кандидатуры для замещения предлагаемой вами должности.
Имею опыт работы в иностанных гостиницах (рецепшион).
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